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1. Merkis un lietoSanas joma

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Sertifikacijas shéma nosaka kartibu, kada tiek veikta sertifikata pieSkirSana, uzturéSana, un

deriguma termina pagarinasana.

Sertifikacijas shéma izstradata, ievérojot standarta LVS EN ISO/IEC 17024:2012

“Atbilstibas novértésana. Visparigas prasibas personu sertificéSanas institicijam.”

prasibas.

Sertifikacijas shémas pamata prasibas ir aprakstitas 01.11.2010. Ministru kabineta

noteikumi Nr. 1011 ,,Personu SertificéSanas un sertific€to personu uzraudzibas kartiba

geodezija, zemes iericiba un zemes kadastralaja uzmérisana” un zemak aprakstitais ir
papildus prasibas.

Sertifikacijas sheéma reglamenté profesionalas kompetences sertifikata sanemsanas kartibu

fiziskam personam $adas jomas:

1.4.1. Geodézisko darbu (tai skaita topografisko darbu, inZeniergeodézisko darbu,
vietéjo geodézisko tiklu ierikoSanas darbu, aeronavigacijas objektu
koordinésanas darbu) veikSanai,

1.4.2. Zemes iericibas darbu veikSanai,

1.4.3. Zemes kadastralas uzmeriSanas darbu veikSanai.

2. Visparigie noteikumi

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Sertifikaciju veic un sertifikatus izsniedz Latvijas Meérnieku biedribas Sertifikacijas centrs
(turpmak LMB SC).

Sertifikats apliecina, ka ta sanéméjs atbilst LMB SC apstiprinatajam prasibam un spgj
kvalitativi un profesionali veikt sertifikata noraditos darbus.

Sertifikacija shému izstrada LMB SC eksperti, apstiprina LMB SC Sertifikacijas shémas
komiteja (SSK) un tad to publice LMB SC majas lapa.

LMB SC sertifikatu izsniedz, ja pretendents atbilst visam 01.11.2010. Ministru kabineta
noteikumu Nr. 1011 prasibam par:

2.4.1. nepiecieSamo dokumentu iesniegSanu,

2.4.2. izglitibas dokumentiem,

2.4.3. darba pieredzes apliecinajumu vai dokumentiem,

2.4.4. veiksmigi nokartotu sertifikacijas parbaudijumu testa veida.

Ja izpilditas visas prasibas, Sertifikatu izsniedz uz 5 (pieciem) gadiem, pamatojoties uz
LMB SC vaditaja lémumu.
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2.6.

2.7.

Par sertifikata lietoSanu ir atbildiga Sertificéta persona, kura piekrit ievérot LMB SC
sertifikata lietoSanas noteikumus.

Sertifikaciju LMB SC veic par maksu. Maksu par Sertifikacijas pakalpojumiem saskano ar
LMB valdi. Papildus sertificéta persona pirms geodézisko, zemes iericibas vai zemes
kadastralas uzmeérisanas darbu uzsakSanas slédz civiltiesiskas atbildibas apdroSinasanas
ligumu.

3. Dokumentu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Lai sanemtu sertifikatu, pretendents iesniedz LMB SC noteiktas formas iesniegumu.

Iesnieguma norada pretendenta personas datus, kontaktinformaciju (e-pastu, kas kalpo par

primaro un oficialo sazinas Iidzekli) un norada sertifikacijas jomas, kuras pretendents vélas

legiit sertifikatu.

Iesniegumam pievieno $adus dokumentus:

3.2.1.noteiktas formas profesionalas darbibas aprakstu (CV);

3.2.2.1izglitibu apliecino$u dokumentu kopijas;

3.2.3.darba pieredzi apliecinoSu dokumentu kopijas (pieméram, veikto darbu sarakstu,
darba ligumu);

3.2.4. pretendenta fotografiju (3x4 cm).

Visi dokumenti jaiesniedz vienlaicigi. Iesniedzot kopijas, jauzrada dokumentu originali.

LMB SC darbinieks apliecina kopijas atbilstibu originalam. Iesniegtic dokumenti tiek

registréti pieteikuma anketa. Sertifikacijas pretendents ir atbildigs par sniegto zinu

pareizibu.

LMB SC darbinieks, sanemot iesniegumu, iepazistina pretendentu ar Sertifikacijas

procediiru, pretendenta tiestbam un pienakumiem. LMB SC darbinieks parliecinas, vai

pretendents ir iesniedzis visus nepieciesamos dokumentus un veic ierakstu registra.

Pretendenta atbilstibas izvertéSanai sertifikacijas prasibam LMB SC vaditajs nozimé

ekspertu. Eksperts, kur§ izveérté pretendenta dokumentus un apliecinajumus, pédgjo divu

gadu laika nav apmacijis vai konsultgjis (nedrikst biit apmacijis) pretendentus sertifikacijas

joma.

Ja eksperts apliecina dokumentu atbilstibu Sertifikacijas prasibam, pretendents tiek ieklauts

Eksamena saraksta. Negativa vérte§juma rezultata eksperts savu slédzienu iesniedz

LMB SC vaditajam, kas pienem 1€émumu par atteikumu, ko nosiita ierakstita pasta veéstulé

vai elektroniski parakstitu atteikuma véstuli.

Vismaz 5 (piecas) dienas pirms Sertifikacijas parbaudes LMB SC vaditajs visiem

kandidatiem rakstiski e-pasta pazino eksamena norises laiku un vietu.

4. Eksaminacija un sertifikacija

4.1.

4.2.
4.3.

LMB SC vaditajs izvelas eksaminacijas ekspertu(s). Gadijuma, ja tiek izvéleti vairaki
eksperti, viens no viniem tiek noziméts par vadoSo ekspertu. Eksperti, kuri pienem
eksamenu, nedrikst biit personigi konsultgjusi pretendentus eksaminacijas joma.

Pirms eksamena pretendents tiek iepazistinats ar Eksaminacijas instrukciju.

Ierodoties uz eksamenu, pretendents uzrada personu apliecinoSu dokumentu un parakstas
Eksamingjamo registracijas lapa. Sakoties eksamenam, eksperts izskaidro eksamena
kartibu, laiku un veért§juma nosacijumus. Eksamena tiek izvértetas pretendenta spé&jas
pielietot teoretiskas zinasanas un praktiskas iemanas. Eksamens ir testa veida ar trisdesmit
jautajumiem. Sertifikacijas parbaude ir nokartota, ja pretendents ir sniedzis vismaz 25
pareizas atbildes no 30. Eksamena jautajumiem var but 4 atbilzu varianti un tikai viena
pareiza vai vispilnigaka atbilde. Ja kandidats ir kludijies, atzim&jot pareizo atbildi, jauna
eksamena lapa netiek izsniegta. Testa norises laiks ir 60 minttes. Eksamena drikst
izmantot skaitlotaju, méroga koeificienta tabulu. Eksamena péc pieprasijuma ir pieejamas
normativo aktu izdrukas (komplekts). Citus paliglidzeklus nav atlauts izmantot.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

Kandidati, kuri eksamena laika lietojusi neatlautus paliglidzeklus, sanémusi palidzibu no
citam personam vai maldinajusi ekspertus vai eksaminacijas komisiju, ka ari kandidati,
kuri palidzgjusi citiem eksamena laika, tiek atstadinati no eksamena un, tad€jadi, eksamenu
un sertifikaciju nav nokartojusi. Iepriek§ minéto fiksé eksamena norises protokola (forma
Nr. 4). Atkartotai sertifikacijai var pieteikties ne atrak ka péc 3 méneSiem.

Pec eksamena eksperts vai eksaminacijas komisija, ne vélak ka 3 dienu laika, iesniedz
eksamena rezultatus LMB SC vaditajam, kas pienem lémumu par sertifikata izsniegSanu
vai neizsniegSanu. LMB SC darbinieks epasta vai telefoniski pazino eksamena rezultatus
pretendentiem.

Ja pretendents noteiktaja laika nav ieradies uz Sertifikacijas parbaudi un ieprieks rakstveida
nav lidzis noteikt citu Sertifikacijas parbaudes laiku, tad atkartota sertifikacijas parbaude
pretendentam var notikt ne agrak ka péc ménesa.

Sertifikacijas parbaudé eksamenu drikst kartot vairakas reizes reizes. Par atkartoto
eksamenu ir jamaksa. Kandidats, kur§ nav nokartojis eksamenu, vienojoties ar LMB SC
vaditaju, meénesa laika var pieteikties uz atkartotu eksaminaciju.

LMB SC sagatavo kandidatam sertifikatu vai rakstisku atteikumu. Atteikuma gadijuma
Iémumu nosita pa pastu ierakstita véstulé vai elektroniski parakstitu atteikuma véstuli e-
pasta, noradot atteikuma pamatojumu.

Sertificétai personai vienlaicigi ar sertifikatu izsniedz ,,Sertifikata lietosanas noteikumus”.
Parakstoties par sertifikata sanemSanu, sertificétd persona vienlaicigi apstiprina savu
piekriSanu ieveérot sertifikata lietoSanas noteikumus.

Sertifikacijas parbaudijums notiek saskana ar 01.11.2010. Ministru kabineta noteikumiem
Nr. 1011 un LMB SC procediiru Nr. 02 — Eksaminacija.

Sertifikacijas 1émums tiek pienemts saskana ar 01.11.2010. Ministru kabineta noteikumiem
Nr. 1011 un LMB SC procediiru Nr. 03 — Sertifikdcija.

5. Sertificeéto personu uzraudziba

5.1.

5.2.

Sertificéto personu uzraudziba notiek saskana ar 01.11.2010. Ministru kabineta

noteikumiem Nr. 1011 un LMB SC procediiru Nr. 09 — Uzraudzibas vizites.

SertificéSanas institiicija veic sertificéto personu uzraudzibu:

5.2.1. izskatot stidzibas par to veikto profesionalo un &tisko darbibu;

5.2.2. planveidigi — vismaz vienu reizi piecos gados — parbaudot ne mazak par tris
sertificétas personas izpilditiem darbiem katra joma.

6. Atkartota sertifikacija un darbibas termina pagarinasana

6.1.

6.2.

Lai pagarinatu sertifikata darbibas terminu sertificéta persona ne vélak ka 1 ménesi pirms

sertifikata darbibas termina beigam iesniedz LMB SC iesniegumu par sertifikata darbibas

termina pagarinasanu.

LMB SC vaditajs nozimé ekspertu, kur§ veic sekojosas darbibas:

6.2.1. izverte visus pieejamos dokumentus par sertificEto personu ieprieksgja sertifikata
darbibas perioda (siidzibas, vestules, darbu saraksti, atzinumi, atteikumi u.c.);

6.2.2. ja nepiecieSamas veic informacijas pieprasijumu valsts institlicijas vai vietgjas
pasvaldibas;

6.2.3. pienem lémumu;

6.2.4. janepiecieSams, veic strukturétu interviju ar sertific€to personu;

7. Apelacijas kartiba
7.1.  Sudzibu un apelaciju izskatiSana notiek saskana ar 01.11.2010. Ministru kabineta

noteikumu Nr. 1011 prasibam un LMB SC procediiru Nr. 06 — Sizdzibu un apelaciju
izskatisana.

7.2.  Ja pretendents vai sertificéta persona nav apmierinata ar LMB SC [émumu ta 10

darbdienu laikd no l@muma sanemsanas var iesniegt apelaciju LMB SC. Apelaciju
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7.3.

7.4.

izskata 2 ménesu laika. NepiecieSamibas gadijuma, tiek piesaistiti neatkarigi eksperti
sertifikacijas dokumentu analizei, atkartotu eksamenu organiz€Sanai vai
rekomendaciju sniegSanai.

Izskatot apelaciju vai ekspertu vért§jumu, LMB SC vaditajs atstaj lémumu negrozitu
vai pienem jaunu l€émumu par sertifikaciju, sertifikata darbibas apturéSanu uz laiku
vai anuléSanu, par ko viena ménesa laika sniedz rakstisku atbildi.

Ja, pretendents vai sertific€ta persona nav apmierinata ar LMB SC apelacijas [|émumu,
tad strids risinams 01.11.2010. Ministru kabineta noteikumos Nr. 1011 noteiktaja
kartiba.
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